
Manual do Recibo Mensal e da inserção de assinatura do(a) estudante. 
 
 
1. O(A) estudante deverá preencher o modelo de Recibo Mensal conforme a 
imagem abaixo. 

 
 

 



2. Para inserir a assinatura do aluno no documento de texto, o aluno deverá 
seguir os passos abaixo. 

a) Assine em uma folha de papel de forma legível. 
b) Tire uma foto da sua assinatura. Pode ser com o celular. 
c) Passe a imagem para o computador. 
d) Edite a imagem se necessário. 
e) Acesse o documento de texto. Por exemplo, no Microsoft Word, clique 

em “Menu Inserir”, “Imagem”, “Fazer upload do computador”. Selecione 
a imagem da sua assinatura e insira no documento. 

f) É possível clicar na imagem, com o botão direito do mouse, para 
selecionar a posição da imagem, ou seja, se ficará, por exemplo, atrás 
do texto ou na frente do texto. E também definir o tamanho da imagem. 

g) Salve o documento do recibo e envie para o ProIC. 
 
 
O aluno pode também imprimir, preencher o recibo à caneta, tirar foto e 
enviar a foto no aplicativo. 


